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 الأساسية لمكاتــب اللائحــة

 في كليــــات الجامعـــــة التوجيــــه والإرشــــــاد 

----------------- 

 الأول الفصـــــل 

 رشـــــــادلإمكاتـــــــب التوجيـــــــه وا

 ( 1مــــادة )

 برئاسة العميد أو العميد المساعد . والإرشادكل كلية مكتب للتوجيه   فيينشأ 

 ( 2مــــادة )

 رئيس المكتب .  أماميكون لكل مكتب مدير متفرغ ويكون مسئولا 

 ( 3مــــادة )

 -:  يبما يأت والإرشادتختص مكاتب التوجيه  

التوجيه   -1 برامج  للطالب    التيوضع  واللوائح   المعرفةتنقل  بالنظم  والدراية 

 .  الجامعةفي  المتاحةوالفرص  هنشطبال الجامعية وتعريفه 

السادة   -2 مع  تنويرية  لقاءات  بالنظم    أعضاءتنظيم  لتعريفهم  الجدد  التدريس  هيئة 

 الجامعية المعمول بها . 

 للطالب على امتداد دراسته الجامعية .   الكاديميمتابعة السجل  -3

تهم  وبحث حالا   لأو الفصمتابعة أوضاع الطلبة الموضوعين على قائمة الإنذار   -4

 جهات الاختصاص في الجامعة .  ىالمذكرات اللازمة بشأنهم لتوجيهها إل وإعداد
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الطلبة   -5 استكمال  ومتابعة  الدراسي  الفصل  من  الانسحاب  حالات  في  النظر 

 لمتطلبات وشروط التحويل بين القسام العلمية المختلفة . 

الانسحاب والإضافة وتدقيقها واعتمادها و الإشراف على عمليات الإرشاد المبكر   -6

 قبل إرسالها إلى إدارة التسجيل . 

 الغياب وتبليغ جهات الاختصاص بها .  إخطارات على  الإشراف -7

 متابعة تأجيل الامتحانات النهائية للطلبة .  -8

 ( 4مــــادة )

يخصص لكل مكتب بند خاص في ميزانية كل كلية لتغطية احتياجاته من القوى 

 المختلفة . والجهزةالعاملة 

 ( 5مــــادة )

التوجيه    فيالنفسي    للإرشادتنشأ وحدة   التربية وتتبع مكتب  فيها   والإرشادكلية 

الحالات   بدراسة  التوجيه    إليهاتحيلها    التيوتختص  الكليات   والإرشادمكاتب  في 

 المختلفة . 
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 الفصـــــل الثاني 

 والإرشاد مجلـس تنسيـق لمكاتـب التوجيـه 

 ( 6مــــادة )

التوجيه   لمكاتب  تنسيق  مجلس  شئون    والإرشاديشكل  عميد  من  الجامعة  في 

التوجيه   مكاتب  رؤساء  وعضوية  مقررا  عن    والإرشادالطلبة  وممثل  الكليات  في 

 مكتب المسجل العام في الجامعة . 

 ( 7مــــادة )

مكاتب   بين  بالتنسيق  المجلس  شئون    والإرشاد  التوجيهيقوم  وعمادة  بالكليات 

 . والإرشاد  التوجيهالطلبة ومكتب المسجل العام في قضايا 

 ( 8مــــادة )

 لجنة الشئون العلمية .  إلىترفع توصيات مجلس التنسيق 

 ( 9مــــادة )

يجتمع مجلس التنسيق في بداية كل فصل دراسي أو بناء على دعوة من رئيسة  

 دعت الحاجة لذلك .  إذا والإرشاد  التوجيهأو أحد مكاتب 
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 الفصـــــل الثالـــــث 

 حكـــــــــــــــام عامــــــــــــة أ

------------ 

 ( 10مــــادة )

صحيحا   التنسيق  مجلس  انعقاد  يكون  وتتخذ    أغلبيةبحضور    إلالا   ، أعضائه 

بأغلبية   تساوى    العضاءالقرارات  وعند   ، الجانب   الصواتالحاضرين           يرجح 

 الذي منه المقرر . 

 ( 11مــــادة )

 والإرشاد   التوجيهمكاتب    أحدباقتراح من    اللائحةيجوز تعديل بعض مواد هذه  

العلمية  الشئون  لجنة  وموافقة  التنسيق  مجلس  موافقة  بعد  المختلفة  الكليات          في 

 في الجامعة . 

 ( 12مــــادة )

 من لجنة الشئون العلمية في الجامعة . إقراراهاهذه اللائحة بعد  أحكامتنفيذ 


