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 اللائحـة الماليـــة  

 والتعريــب والنشـر بجامعة الكويت  للجنـــة التأليـــف
-------------------   

 (  1مــــادة ) 

يكون للجنة التأليف والتعريب والنشر ميزانية مستتتةلة يةترح تتا مجلتتر النشتتر 

العلمي وتدرج قيمت ا ضمن ميزانيته الإجمالية والتتتي يوا تتي الي تتا مجلتتر الجامعتتة 

 سنوياً وتدرج ضمن الباب الخامر بميزانية الجامعة . 

 (  2مــــادة ) 

والتعريتتب والنشتتر متتة بدايتتة الستتنة الماليتتة تبدأ الستتنة الماليتتة للجنتتة التتتأليف  

 من كل اام . 30/6وتنت ي بانت ائ ا  ي  1/7للجامعة  ي 

 (  3مــــادة ) 

يكتتون للجنتتة التتتأليف والتعريتتب والنشتتر ميزانيتتة تةديريتتة ستتنوية تتضتتمن 

الإيرادات والمصرو ات المتوقعتتة للستتنة التاليتتة ويتتتم مناقشتتت ا وااتماد تتا متتن قبتتل 

مجلتتر النشتتر العلمتتي وتعتبتتر الميزانيتتة التةديريتتة  تتي امستتار  تتي تحديتتد معتتايير 

 الصرف لكل بند أو نوع من مصرو ات اللجنة .

        ذا وتحتتدد بنتتود المصتترو ات التتتي تتتدرج  تتي ميزانيتتة اللجنتتة  بةتتا  للملحتتي 

( ويحدد مجلر النشر العلمي البنود امخرى للمصرو ات التتتي يتتتم الصتترف 1رقم )

 مركزياً الى مستوى المجلر .من ا  

 كما تتحدد بنود إيرادات اللجنة  يما يلتتتتتي :

الااتماد المالي المخصص ل ا  ي ميزانية الجامعة ضمن ميزانية مجلر النشتتر   -

 العلمي .

 مبيعات الكتب داخل وخارج الجامعة ومحلياً وخارجياً . -

 رية أموال اللجنة المنةولة والثابتة . -

 المعونات أو التبراات وأية إيرادات أخرى يوا ي الي ا مجلر النشر العلمي . -

 الفائض المرحل من ميزانيات سنوات سابةة . -
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 (  4مــــادة ) 

 لا يجوز امل مةاصة بين إيرادات اللجنة ومصرو ات ا .

 (  5مــــادة ) 

تحفتتك كا تتة مستتتندات الصتترف والإيتترادات  تتي ملفتتات خاصتتة تكتتون تحتتت 

تصتترف المراقتتب المتتالي بمجلتتر النشتتر العلمتتي وإدارا الشتتئون الماليتتة بالجامعتتة 

 للإ لاع الي ا  ي أي وقت .

 (  6مــــادة ) 

تودع كا ة أموال اللجنة  ي أحتتد المصتتارف الكويتيتتة المحليتتة يعتمتتد اختيتتار  

رئير مجلر النشر العلمي ، ويتم الصرف منه بناءً الى مستندات وستتندات صتترف 

تعتمد من رئتتير اللجنتتة أو رئتتير مجلتتر النشتتر العلمتتي وبموجتتب شتتيكات يوقع تتا 

الرئير المخول و ي ما  و وارد  ي  ذ  اللائحة ولا تصرف أيتتة مبتتال  متتن أمتتوال 

اللجنة إلا مامال خاصة بنشا  ا المعتمتتد . ويةتتوم أمتتين اتتام الجامعتتة مةتتام رئتتير 

 مجلر النشر العلمي  ي حالة غيابه  ي كا ة صلاحياته الواردا  ي  ذ  اللائحة .

 (  7مــــادة ) 

 تكون سل ة الااتماد المالي الى النحو التالي :

امامال والخدمات والمشتريات الخاصة باللجنة إذا كانت قيمت ا لا تزيتتد اتتن  -أ

(.  ةتت  خمستتة دلاف دينتتار لا غيتتر بااتمتتاد متتن رئتتير لجنتتة د.ك 5000) 

          التأليف والتعريب والنشتتر وااتمتتاد مستتبي متتن رئتتير مجلتتر النشتتر العلمتتي 

 إذا زادت قيمت ا ان ذلك .

المصرو ات الجارية الخاصة بلجنتتة التتتأليف والتعريتتب والنشتتر  تعتمتتد متتن   -ب

(  ةتت  ألتتف دينتتار لا غيتتر د.ك. 1000رئتتير اللجنتتة  يمتتا لا يزيتتد التتى ) 

 وبااتماد من رئير مجلر النشر العلمي  يما زاد ان ذلك .

المصرو ات الرأستتمالية يتتتم ااتماد تتا متتن رئتتير اللجنتتة  يمتتا لا يزيتتد التتى  -جت

(  ة  ألفا دينار لا غير وبااتماد مسبي من رئير مجلر النشتتر د.ك.  2000)

 العلمي إذا زادت الةيمة ان ذلك .
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 (  8مــــادة ) 

( د.ك. 100تكون للجنتتة التتتأليف والتعريتتب والنشتتر ستتلفة مستتتديمة قيمت تتا ) 

(  تتي د.ك.  25تخصص للصرف الى اممور العاجلتتة والنثريتتات التتتي لا تتجتتاوز )

المرا الواحدا وتعتمد مستندات الصرف من رئير اللجنة ويتم استعاضتتت ا كلمتتا بلتت  

% متتن قيمتتة الستتلفة بموجتتب كشتتف تفريتت  للمستتتندات حستتب 75المنصرف الفعلي  

تتتاريص صتتر  ا ويجتتب أن تكتتون المبتتال  المنصتتر ة مصيتتدا بكا تتة أصتتول مستتتندات 

 الصرف .

 (1)   ( 9مــــادة ) 

 تحدد أنواع المكا آت المالية الى النحو التالي :

 : المكا آت الخاصة بالتأليف والتعريب وحةوق التأليف والنشر :أولاً 

 :المةرر الدراسي(الكتاب الجامعي )كتاب   -أ

 المةتترر الدراستتي(  تكتتون قيمتتة مكا تتأا تتتأليف الكتتتاب الجتتامعي )كتتتاب

كحتتد أقصتتى ، وذلتتك  تتي   (.د.ك  4500)نتتى ، و  كحد أد    (.د.ك  3500)

 ضوء تةديرات المحكمين واللجنة .

 : غير كتاب المةرر الدراسي -ب

للكتتتاب   (د.ك  2000)  امقصتتى، و الحد    (د.ك  1000)  امدنىيكون الحد  

الواحد )غير كتتتاب المةتترر الدراستتي( ، ويجتتوز صتترف مكا تتأا إضتتا ية 

 تتي امحتتوال التتتي  (د.ك  1000)من رئير اللجنتتة بحتتد أقصتتى    وبااتماد

تت لب ذلك ، واستثناء مما سبي لا تمنح أية مكا أا ل بااة ونشتتر رستتائل 

 الدكتورا  والماجستير .

 :  مكا أا التحكيم :  ثانيا

 : المةرر الدراسيكتاب   -أ

،  الجتتامعي )كتتتاب المةتترر الدراستتي( تكتتون قيمتتة مكا تتأا تحكتتيم الكتتتاب

التتى أن يكتتون الحتتد دينارا واحدا ان كل صفحة من صتتفحات الكتتتاب ،  

، ويتم تحديتتد ا و ةتتا   (دينار  400)، والحد امقصى    (ردينا  200)  امدنى

 لةرار اللجنة .
 

 . 2003لسنة  46وزاري رقم قرار   (1)
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 : غير كتاب المةرر الدراسي -ب

 وحتتتد ا امقصتتتىد.ك(  100)يكتتتون الحتتتد امدنتتتى لمكا تتتأا التحكتتتيم 

 ، ويتم تحديد ا و ةا لةرار اللجنة .د.ك( 200) 

  : مكا أا المراجعة : ثالثا

و ةتتتا  (د.ك 300) امقصتتتىوالحتتتد  (د.ك 100)يكتتتون الحتتتد امدنتتتى  

 للضواب  التي تضع ا اللجنة .

 :  مكا أا الترجمة :  رابعا

الكتاب الجامعي )كتاب المةرر الدراسي( ثلاثتتة     ترجمة  تكون قيمة مكا أا

 دنانير لكل صفحة من صفحات الكتاب .

 (  10مــــادة ) 

 تلتزم اللجنة بإتباع نكام مالي يشتمل الى المةومات التالية :

ة المالية المةبلة كما سبي ميزانية تةديرية لمصرو ات ا وإيرادات ا المتوقعة للسن   -

 .بيانه

 د ترية تلتزم اللجنة بإمساك ا و ي :مجمواة   -

اليومية العامة ويتم الةيد  ي ا من واقتتة الستتندات والمستتتندات امصتتلية     -أ 

والتي يجب حفك ا ب ريةة سليمة " سندات صرف /  ستتندات قتتبض / 

 سندات قيد مر ي ب ا أصول المستندات " .

امستاذ العام ويتم الترحيل إلى حساباته من اليومية العامة والمستتتندات  -ب

 تم يداً لإاداد ميزان المراجعة الش ري . -امصلية ش رياً  

ستتجل امصتتول الثابتتتة بحيتتك تك تتر تكلفت تتا وبيان تتا وتتتاريص شتترائ ا  -جت

 ونسبة است لاك ا بما يحةي الرقابة الى ممتلكات اللجنة .

تحليل للمصرو ات والإيتترادات وذلتتك و ةتتاً للةوااتتد المتعتتارف الي تتا  -د 

 محاسبياً .
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ب اقات لبيان الرصيد المتو ر من كل كتاب والمبتتاع والكميتتة المتبةيتتة  - ت

اةب كل حركة اليه وذلك تم يداً لم ابةتتته التتى الجتترد الفعلتتي التتذي 

 من كل اام . 30/6يتم ب ذا المخزون  ي  

متتن   30/6وحتتتى    1/7حساب ختامي مامال اللجنة خلال الفتتترا متتن   -و 

يوضتتتحان المصتتترو ات  30/6كتتتل اتتتام وميزانيتتتة اموميتتتة  تتتي 

والإيرادات الفعلية والمركز المالي الحةيةتتي اتتن ستتنة ماليتتة تتتم إقفتتال 

حسابات ا ويتم موا اا مجلر النشتتر العلمتتي ب متتا  تتي ختتلال شتت ر متتن 

 تاريص إن اء السنة المالية كحد أقصى .

 (  11مــــادة ) 

 تنكيم امليات الصرف :

الى البنك المودع بتته أمتتوال اللجنتتة ، ويجتتوز يكون الصرف بموجب شيكات  -1

 (  ة  .د.ك. 25الصرف نةداً الى ألا يزيد  ي المرا الواحدا ان )  

جميتتة امليتتات الصتترف التتتي تجتترى ستتواء نةتتداً أو بشتتيكات يجتتب أن تتتتم  -2

بموجب ستتندات صتترف التتى أن تستتتكمل المستتتندات المصيتتدا للصتترف قبتتل 

 املية الصرف و ذ  المستندات  ي :

 صورا من أمر التكليف بأداء العمل موقعاً من الرئير المخول . •

أصل  اتورا الشراء معتمدا بما يفيد م ابةتتة المتتواد المتتوردا للمواصتتفات  •

 الم لوبة .

إيصال من المورد أو الةتتائم بتنفيتتذ العمتتل يفيتتد استتتلامه للةيمتتة أو توقيعتته  •

 المبل  . مالى سند الصرف بما يفيد استلا

 (  12مــــادة ) 

 ي حالة حل لجنة التأليف والتعريب والنشر تصول كا ة ممتلكات تتا بعتتد الو تتاء 

 بالتزامات ا إلى الجامعة .

 (  13مــــادة ) 

ت بي أحكام الةوانين واللوائح المالية المعمول ب ا  ي الجامعة  يما لم يرد  يتته 

 نص ب ذ  اللائحة .
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 (  14مــــادة ) 

 بعد ااتماد ا من قبل مجلر الجامعة . 1/7/1997يعمل ب ذ  اللائحة من 

 بنود الإيرادات والمصروفات 

 (1ملحتتتي رقتتتتتتتتتتتتتتتتم ) 

 البيـــــــــــــــــــــــــــان 

 الإيتتتتتتتتتتتترادات 

 مبيعتتتتتتتتتتتتتتتتات

 مبيعتتتات محليتتتة 

 مبيعتتات خارجية

 مبيعات معارض

 إيرادات متنواتتة

 الجامعتتتةإاانتتة 

 إجمالتتتتتتتي الإيتتترادات 

 المصرو ات التشغيليتتتة 

 ( مجمواة مصرو ات الرواتب وما  ي حكم ا  1)

 الغير .  ومكا آتمكا أا امامال الممتازا للموكفين  

 ( مجمواة مصرو ات مكا آت أاضاء اللجنة واللجان الفراية 2)

 مكا أا رئير وأاضاء اللجنة 

 مكا أا اللجتتتتتتان الفرايتتتتتتتة 

 ( مجمواة مصرو ات ال بااة والصف والإخراج والتجليد وما  ي حكم ا  3)

 ال بتتتتتااتتتتتتتتتتتة 

 الصف والإخراج  

 التجليتتتتتتتتتتتتتتتتتتد 

 ( مجمواة مصرو ات مكا آت التأليف والتحكيم والمراجعة اللغوية  4) 

 شر ليف والتعريب وحةوق التأليف والن مكا أا التأ
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 مكا تتتتتأا التحكيتتتتتتتتتتتتتتتتتتتم 

 مكا أا المراجعة الموضواية  

 ( مجمواة مصرو ات النةل والشحن والتوزية  5)

 نةل وشحن وتوزية  

 ( مجمواة المصرو ات العمومية  6)

  اكر   - اتف   -بريد وبرق  

 صحف ومجلات  

 كتب  

 قر اسية 

 تدريب  

 صيانة أج زا 

 ( مجمواة النفةات الرأسمالية 7)

 شراء معدات وأج تتتتزا 

 أج زا الحاسب الآلي  -

 أج زا مكتبيتتتتتتتتتتتة  -

 ( مجمواة مخصصات مالية مغراض خاصة 8)

 تنكيم المصتمرات والندوات والمشاركة الخارجية   -

 إجمتتتتتتتتالي المصرو ات

 


